Uchwata Nr XXV.....2020
Rady Miejskiej w Kozminie Wielkopolskim

z dnia 29 grudnia 2020 roku

w sprawie zasad obstugi finansowej dla jednostek organizacyjnych Gminy Kozmin
Wielkopolski

Na podstawie art. 10a pkt 1 i 2 oraz 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 5 ust 9 ustawy z 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1183 ze zm.), art. 16 ust.1;art.110 ust.1; art.111
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 ze zm.) art.
12 ust. | pkt 2 ust. 2 oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) Rada Miejska w KoZminie Wielkopolskim
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia wspodlnej obstugi finansowej oraz administracyjno-organizacyjnej
dla jednostek oswiatowych ustala sie jednostke obstugujgca i jednostki obstugiwane jak
w zatgczniku nr 1 niniejszej uchwaty.

§ 2. Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi
zostat okreslony w zafgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Traci moc chwata nr VIII.46.2019 z dnia 15 maja 2019 r. w sprawie zasad obstugi
finansowej dla jednostek organizacyjnych Gminy Kozmin Wielkopolski.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.



UZASADNIENIE

Urzad Miasta i Gminy w KoZzminie Wielkopolski prowadzi juz obstuge w zakresie
finansowym dla jednostek oswiatowych. Od dnia 1 stycznia 2021 r. Burmistrz Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski proponuje objecie ustug finansowych przez Urzad Miasta i Gminy

Kozmin Wielkopolski takze w Klubie Malucha w Kozminie Wielkopolskim.

Zakres obstugi wspodlnej nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek zaliczanych
do sektora finansow publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego i przeniesien wydatkow

w tym planie oraz spraw kadrowych.



Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr ............
Rady Miejskiej w Kozminie
Wielkopolskim

1. Jednostka obstugujgca — Urzad Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski.

2. Jednostki obstugiwane:

1) Szkota Podstawowa nr 1 w KoZzminie Wielkopolskim,

2) Szkota Podstawowa nr 3 w Kozminie Wielkopolskim,

3) Szkota Podstawowa w Borzecicach,

4) Szkota Podstawowa w Mokronosie,

5) Szkota Podstawowa w Starej Obrze,

6) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Borzeciczkach,

7) Przedszkole Publiczne w KoZminie Wielkopolskim,

8) Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kozminie Wielkopolskim,

9) Klub Malucha w KoZzminie Wielkopolskim.



Zatgcznik nr 2

do Uchwaty Nr ............
Rady Miejskiej w Kozminie
Wielkopolskim

Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi

finansowej

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Siedziba jednostki obstugujacej jest budynek Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski,

ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin Wielkopolski.

2. Dziatalno$¢ jednostki obstugujacej jest finansowana z budzetu Gminy KoZmin

Wielkopolski.

3. Bezposredni nadzoér nad dziatalnoscig jednostki obstugujgcej sprawuje Burmistrz Miasta

i Gminy Kozmin Wielkopolski oraz Skarbnik Gminy Kozmin Wielkopolski

ZAKRES DZIALANIA

Do zakresu dziatania jednostki obstugujacej nalezy:

1. W

2.

z

zakresie obstugi rachunkowej — prowadzenie ksigg rachunkowych

uwzglednieniem  zasad  szczegélnych  dla  jednostek  budzetowych,

w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

1)
2)
3)

prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym
i systematycznym,

okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogy inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej

dokumentacji przewidzianej ustawa.

W zakresie obstugi finansowej, w szczegdlnosci:

koordynowanie obstugi rachunkéw bankowych,
prowadzenie obstugi finansowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

biezgcy nadzdr nad realizacjg planu finansowego jednostek obstugiwanych,



4)

5)

6)
7)
8)
9)

doradztwo w zakresie planowania finansowego, w szczegdlnosci przygotowanie
niezbednych danych do sporzgdzenia projektu planu finansowego oraz aktow
wykonawczych oraz jego zmiany w trakcie roku budzetowego,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw
jednostek obstugiwanych,

sporzgdzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych,

sporzadzanie innych, wymaganych prawem sprawozdan finansowych,
sporzgdzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym swiadczen obligatoryjnych na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz

Urzedu Skarbowego,

10) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych,

11) po zawarciu przez jednostke umowy na zarzadzanie PPK a nastepnie umowy na

prowadzenie PPK obliczanie i odprowadzanie wptat na Pracownicze Plany

Kapitatowe i prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

12) wspodtpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia

prawidtowej polityki kadrowej, akceptacji celowosci wydatkow zwigzanych

z realizacja budzetu,

13) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w Kozminie Wielkopolskim

i zarzagdzen Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski dotyczacych

jednostek obstugiwanych.



